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‬jameah.moe.gov.sa‭

تمكـــن "خدمـــة تعاقـــد" مؤسســـات التعليـــم الجامعـــي الراغبيـــن فـــي 
التعاقـــد مـــع الأكاديمييـــن الغيـــر ســـعوديين ســـواء مـــن داخـــل أو خـــارج 
المملكـــة العربيـــة الســـعودية وذلـــك بتســـهيل وضبـــط عمليـــة التعاقـــد 

معهـــم، بالإضافـــة إلـــى خدمـــة التحقـــق مـــن مؤهلاتهـــم.

https://jameah.moe.gov.sa/


4    دليل الإستخدام 

للاستفادة من الخدمات 
ندعوك للتسجيل في بوابة جامعة

  jameah.moe.gov.sa‭‬

https://jameah.moe.gov.sa/
https://jameah.moe.gov.sa/


5    دليل الإستخدام 

 jameah.moe.gov.sa‭ 

هي منصة للخدمات الإلكترونية تساهم في دعم مسيرة التحول الرقمي 
آلية وآنية لدعم  إلكترونية كاملة  التعليم، تهدف لتوفير خدمات  في وزارة 
والأهلية ومنسوبيها من طلاب  الحكومية  السعودية  التعليم  مؤسسات 
وخريجين وموظفين وأعضاء هيئات تدريس وأكاديميين وموظفي الملحقيات 
القطاعات  ذلك من  وغير  السعوديين  غير  و  للسعوديين  والمنح  الثقافية 
التعليم  مؤسسات  لمعلومات  وطنية  بقاعدة  مدعومة  والخاصة،  العامة 

العالي السعودية تغطي احتياجات هذه الخدمات من معلومات.

https://jameah.moe.gov.sa/
https://jameah.moe.gov.sa/


وزارة التعليم 	

الملحقيات الثقافية 	

مؤسسات التعليم الجامعي السعودية الراغبة في التعاقد مع الأكاديميين غير السعوديين 	

الأكاديميون غير السعوديين 	

الشرائح المستهدفة لنظام تعاقد

 jameah.moe.gov.sa‭ 

https://jameah.moe.gov.sa/
https://jameah.moe.gov.sa/


7    دليل الإستخدام 

التسجيل

  jameah.moe.gov.sa‭‬  الدخول على بوابة جامعة
ومن ثم النقر على أيقونة                      في 

القائمة  الرئيسية  ببوابة  جامعة.

١

https://jameah.moe.gov.sa/
https://jameah.moe.gov.sa/


8    دليل الإستخدام 

التسجيل

3

ستظهر لك نافذة تسجيل مستخدم،
قم بإدخال رقم الإقامة أو أخرى إذا كنت 

من خارج المملكة.

٢

 ثـــم أكمـــل تعبئـــة البيانـــات والنقـــر علـــى 
ـــة                لإرســـال رمـــز التحقـــق  أيقون

علـــى بريـــدك المســـجل.               



9    دليل الإستخدام 

التسجيل

سيصلك رمز التحقق عبر صندوق بريدك. 45
ق�م بإدخ�ال رمـز التحقـق فـي الخانة المناسـبة ثم 
قـم بالنقـر علـى أيقونـة               لإسـتكمال 

التسـجيل.



10    دليل الإستخدام 

التسجيل

ستظهر لك نافذة تتضمن تنبيه يؤكد تسجيل المستخدم بنجاح وسيتم إرسال بريد إلكتروني لتفعيل الحساب. 6

قم بفتح رسالة التفعيل ببريدك الخاص والنقر على رابط إعادة ضبط كلمة المرور.7



11    دليل الإستخدام 

التسجيل

قم بإدخال كلمة المرور وتأكيدها. 8

تنويه
كلمة المرور الجديدة يجب أن تكون من بين 

8 و 16خانة وتحتوي على حروف إنجليزية 

كبيرة وصغيرة وأرقام ورموز خاصة.



12    دليل الإستخدام 

التسجيل

بعـــد إدخـــال وتأكيـــد كلمـــة المـــرور ســـتصلك رســـالة بتأكيدهـــا 
ويمكـــن بعـــد ذلـــك الدخـــول كمســـتخدم فـــي بوابـــة جامعـــة.

9



13    دليل الإستخدام 

إستعادة كلمة المرور

عنـــد نســـيان اســـم المســـتخدم أو كلمـــة 
المـــرور قـــم بالنقـــر علـــى »اســـتعادة كلمـــة 

المـــرور« فـــي الأســـفل.

)رقـــم  المســـتخدم  اســـم  بإدخـــال  قـــم 
الهويـــة( والبريـــد الإلكترونـــي الخـــاص بـــك 
ـــم رمـــز الصـــورة والنقـــر علـــى             . ث

ضبـــط  »إعـــادة  رســـالة  لـــك  ســـتظهر 
ــالة  ــال رسـ ــاح« وإرسـ ــرور بنجـ ــة المـ كلمـ

بريـــدك الإلكترونـــي. إلـــى 

123



14    دليل الإستخدام 

إستعادة كلمة المرور

قـــم بفتـــح الرســـالة التـــي وصلتـــك علـــى 
بريـــدك الإلكترونـــي ثـــم قـــم بالنقـــر علـــى 

»رابـــط إعـــادة ضبـــط كلمـــة المـــرور«. 

قـــم بإدخـــال كلمـــة المـــرور الجديـــدة ثـــم 
ــة            . ــر علـــى أيقونـ ــم بالنقـ قـ

ـــط  ـــادة ضب ـــم إع ـــك رســـالة »ت ســـتظهر ل
كلمـــة المـــرور بنجـــاح« ويمكنـــك الدخـــول 

والإســـتفادة مـــن خدمـــات جامعـــة.

456



السيرة الذاتية
- تعبئة السيرة الذاتية

‬jameah.moe.gov.sa‭‬
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16    دليل الإستخدام 

تســجيل الدخــول علــى بوابة جامعــة ثم النقر 
علــى خدمــة تعاقــد مــن القائمــة الفرعيــة و 

اختيــار "الســيرة الذاتيــة".

1

تعبئة السيرة الذاتية



17    دليل الإستخدام 

كجهة  جامعة  بوابة  على  الدخول  تسجيل 
"طلب  وأختيار  خاص  قطاع  أو  عام  قطاع 
في  الموجودة  الخدمات  من  مستشار" 

الواجهة الرئيسية.

1

تعبئة السيرة الذاتية

ثــم قــم بتعبئــة البيانــات الأساســية لتتمكــن 
مــن الانتقــال لبقيــة أجــزاء الســيرة الذاتيــة.

2



18    دليل الإستخدام 

تعبئة السيرة الذاتية

بعــد الإنتهــاء مــن تعبئــة البيانــات الأساســية 
ــم  ــة ومــن ث قــم بإرفــاق الملفــات المطلوب

النقــر علــى أيقونــة                   .

3



19    دليل الإستخدام 

بعــد حفــظ البيانــات الأساســية ســتنتقل إلــى صفحــة 
"المؤهــات العلميــة"، قم بتعبئة البيانات والنقر على 
أيقونــة                  للإنتقــال إلــى صفحــة "الأبحــاث"، 
قــم بتعبئتهــا كذلــك والنقــر علــى أيقونــة                 .

4
تعبئة السيرة الذاتية



20    دليل الإستخدام 

تعبئة السيرة الذاتية

قــم بتعبئــة بيانــات "المؤهــات العلميــة" 
والنقــر علــى أيقونــة              .

5

قم  التدريبية"،  "الدورات  صفحة  إلى  ستنتقل 
بتعبئة البيانات والنقر على أيقونة                ،
كذلك في صفحة المهارات الشخصية.              

6



21    دليل الإستخدام 

تعبئة السيرة الذاتية

إن كان لـــك عضويـــات أو أعمـــال تطوعيـــة قـــم بإضافتهـــا فـــي صفحتـــي 
"العضويـــات" و "الأعمـــال التطوعيـــة" والنقـــر علـــى أيقونـــة               .

7



22    دليل الإستخدام 

تعبئة السيرة الذاتية

قـــم بتعبئـــة باقـــي البيانـــات فـــي الصفحـــات التاليـــة "الجوائـــز والإنجـــازات" و "اللغـــات" 
و "المعرفـــون" والنقـــر علـــى أيقونـــة                 عنـــد الإنتهـــاء مـــن كل صفحـــة.

8



طلب ترشح
- طلب ترشح على وظيفة أكاديمية

‬jameah.moe.gov.sa‭  
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24    دليل الإستخدام 

طلب ترشح

تسجيل الدخول على بوابة جامعة ثم النقر على خدمة تعاقد من القائمة الفرعية و اختيار "طلب ترشح على وظيفة أكاديمية".

1



25    دليل الإستخدام 

طلب ترشح

التأكــد منــه صحــة البيانــات وأكمــل الإجابــة 
علــى الأســئلة.

2



26    دليل الإستخدام 

طلب ترشح

قــم بإرفــاق الملفــات المطلــوب مــن خــال 
النقــر علــى أيقونــة               ثــم النقــر علــى  

أيقونــة              .

2



27    دليل الإستخدام 

طلب ترشح

بعد الإنتهاء من رفع المرفقات والنقر علـى               ستظهر لك 
رسالة تأكيد بإستلام طلبك وإرسال بريد إلكتروني لك بذلك.

2



مقابلة شخصية
- طلب مقابلة شخصية

‬jameah.moe.gov.sa‭  
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29    دليل الإستخدام 

طلب مقابلة شخصية

ــوزارة للتحقــق مــن المؤهــات  ــى ال ــب إل بعــد إرســال الطل
والســيرة الذاتية يتم عرضها على قائمة المرشــحين للتعاقد 

مــن قبــل الجامعــات الســعودية.

الجامعة سوف تقوم  اختياركم من قبل  في حال تم 
الجامعة برفع طلب مقابلة شخصية معكم.

2 1



30    دليل الإستخدام 

طلب مقابلة شخصية

ســـتظهر طلبـــات المقابلـــة الشـــخصية فـــي صنـــدوق 
الـــوارد عبـــر بوابـــة جامعـــة.

3

لإستعراض الطلب قم بالنقر عليه والتأكد من صحة البيانات

4



31    دليل الإستخدام 

طلب مقابلة شخصية

قم بعد ذلك بإتخاذ الإجراء المناسب 
على  بالنقر  قم  ثم  ومن  للطلب 

أيقونة                  .

5



العرض الوظيفي
- طلب موافقة العرض الوظيفي

‬jameah.moe.gov.sa‭  
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33    دليل الإستخدام 

طلب مقابلة شخصية

بعــد إجتيــاز المقابلــة الشــخصية ســوف يتــم إرســال طلــب 
العــرض الوظيفــي لكــم فــي صنــدوق الــوارد يتضمــن بنــود 

العــرض  الوظيفــي.



34    دليل الإستخدام 

طلب موافقة العرض الوظيفي

ســـتظهر طلبـــات العـــرض الوظيفـــي فـــي صنـــدوق 
ــة. ــة جامعـ ــر بوابـ ــوارد عبـ الـ

1

لإستعراض الطلب قم بالنقر عليه والتأكد من صحة البيانات

2



35    دليل الإستخدام 

طلب موافقة العرض الوظيفي

قم بعد ذلك بإتخاذ الإجراء المناسب 
على  بالنقر  قم  ثم  ومن  للطلب 

أيقونة                  .

3

بعد الإنتهاء من إرسال الطلب ستظهر لك رسالة 
الملحقية  تأكيد بتسليم الطلب بنجاح، وستقوم 

الثقافية بالإجراءات الإدارية.

4



شكراً لكم ..

@ t e t c o s a

h t t p s : / / t e t c o . s a /

https://tetco.sa/

